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本マニュアルは、オープンソース統合図書館システム Enju の利用方法について、説
明しています。Enjuを使い、検索や予約をするときにお読みください。
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Chapter 1. 資料を検索する
Enjuを利用した資料の検索方法には、演算子やフィールド名を直接入力して検索する方法と、該当のテキ
ストボックスに検索語入力する方法があります。

• キーワードで検索する

• 条件を詳しく指定して検索する

• 演算子やフィールド名を使って検索をする

1.1. キーワードで検索する
資料を指定したキーワードで検索できます。

1. トップページの検索語にキーワードを入力し、［検索］ボタンをクリックします。

NOTE
【Memo】 * スペースで区切りながらキーワードを入力すると、複数のキーワードに一
致する資料を検索できます。 * ISBNでも検索できます。ハイフンありでも、なしで
も、10桁でも13桁でも検索可能です。

2. キーワードに該当する資料が検索されます。詳細を知りたい資料のタイトルをクリックします。
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3. 資料の詳細が表示されます。
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1.2. 条件を詳しく指定して検索する
条件を詳しく指定して、資料を検索することもできます。
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1. トップページの［（条件を詳しく指定して検索）］をクリックします。

2. 複数の条件を指定して［検索］ボタンをクリックします。

NOTE
◦ ISBN はハイフンありでもハイフンなしでも検索できます

◦ 請求記号は前方一致検索します。
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◦ 分類は前方一致検索します。

1.3. フィールド名や演算子を使って検索する
「and」や「or」や 「()」 などの演算子と、フィールド名を組み合わせた検索式を作成できます。

検索式の例：ruby and (Web or ライブラリ)

より詳しい説明については issue #130を参照してください。

1.4. 検索結果を絞り込む
検索結果の画面に表示された資料の情報は、画面右側のメニューにある絞込みメニュー（ファセット）を
使って絞り込めます。 絞り込める項目は標準では以下の5つが用意されています：

• 資料の形態

• 所蔵する図書館

• 資料の言語

• 出版年

• 予約可能の可否

1. 検索結果を表示する。
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2. 出版日の項目から「2010 - 2019」と書かれたリンクをクリックします。

NOTE
▪ それぞれの絞り込みリンクの表記、たとえば「2010 - 2019 (7)」のうち、カッ

コ内の数字（7）は、この絞り込みにより該当する資料のヒット件数を示して
います。参考にしてみてください。

3. 出版年が2010年以降の範囲に絞り込まれた検索結果に移ります。
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右側の絞り込みリンクが選択した部分（出版日: 2010 - 2019）だけになり、「この絞り込みを解除する」と
いうリンクが付きます。 絞込みを解除したい場合はこの解除するリンクをクリックしてください。 さら
に、別の項目も使って絞り込みたい場合は他のファセットを選択することも可能です。

絞り込んだ中から、詳しく見たい資料を選択してクリックします。

1.5. 検索結果一覧のソート方法を変更する
検索結果一覧の表示順序のソート方法を変更することができます。 書誌作成日の新しさ、出版日の新し
さ、適合度（昇順のみ）、タイトルの五十音で、 ソート方法を変更することができます。

1. ソート方法を選び、[表示]ボタンをクリックします。
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2. 選んだソート方法の順序で表示されます。
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1.6. 検索結果一覧の表示件数を変更する
検索結果一覧の表示件数を変更することができます。 10件、20件、50件、100件から選ぶことができま
す。
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1. 表示件数を選び、[表示]ボタンをクリックします。

2. 選んだ表示件数分の検索結果が表示されます。
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1.7. 検索結果のフィード(RSS)を取得する
検索結果のRSSを取得することができます。 検索結果の最初の10件（最近登録された10件）を得ることが
できます。

NOTE
検索結果が複数の画面にわたる場合でも、 どの画面の[検索結果フィード]でもかならず最
近登録された10件のみとなります。

1. 右メニューの[検索結果のフィード]をクリックします。

2. 最近登録された10件のRSSが表示されます。
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1.8. 検索結果一覧の書き出し

1.8.1. RDF/XML 形式で書き出し

1. 書き出しをしたい検索結果画面を表示させます。[RDF/XML]リンクをクリックします
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NOTE 現在、画面でみえている結果の分だけが書き出しができます。

2. RDF/XML 形式のファイルがダウンロードできます。

◦ Web APIマニュアル「RDF/XML形式のデータを取得する」参照

1.8.2. MODS 形式で書き出し

Metadata Object Description Schema (MODS) は、米国議会図書館が策定したXMLにもとづく標準的なメタ
データ形式のひとつです。 * MODS公式サイト

1. 書き出しをしたい検索結果画面を表示させます。[MODS]リンクをクリックします
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NOTE 現在、画面でみえている結果の分だけが書き出しができます。

2. MODS 形式のファイルがダウンロードできます。

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<modsCollection xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance"
xmlns="http://www.loc.gov/mods/v3">
<titleInfo>
  <title>Rails of Ruby on Rails : Case of Locusandwonders.com</title>
</titleInfo>
<titleInfo type="alternative">
  <title/>
</titleInfo>
<name type="personal">
  <namePart>清水, 智雄</namePart>
  <role>
    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<name type="personal">
  <namePart>Plan de Sens</namePart>
  <role>

16



    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<typeOfResource>text</typeOfResource>
<originInfo>
  <publisher>毎日コミュニケーションズ</publisher>
  <dateIssued>2008-05-01 00:00:00 +0900</dateIssued>
  <frequency>unknown</frequency>
</originInfo>
<language>
  <languageTerm authority="iso639-2b" type="code">jpn</languageTerm>
</language>
<physicalDescription>
  <form authority="marcform">volume</form>
  <extent/>
</physicalDescription>
<subject>
</subject>
<classification authority="ndc9">547.483</classification>
<abstract/>
<note/>
<identifier type="isbn">9784839922214</identifier>
<recordInfo>
  <recordCreationDate>2015-12-05 12:34:42 +0900</recordCreationDate>
  <recordChangeDate>2015-12-06 17:33:23 +0900</recordChangeDate>
  <recordIdentifier>http://localhost:8080/manifestations/3</recordIdentifier>
</recordInfo>
<titleInfo>
  <title>レッスン</title>
</titleInfo>
<titleInfo type="alternative">
  <title>The lesson</title>
</titleInfo>
<name type="personal">
  <namePart>Pearson, Carol Lynn</namePart>
  <role>
    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<name type="personal">
  <namePart>灰島, かり, 1950-</namePart>
  <role>
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    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<name type="personal">
  <namePart>ささめや, ゆき, 1943-</namePart>
  <role>
    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<typeOfResource>text</typeOfResource>
<originInfo>
  <publisher>平凡社</publisher>
  <dateIssued>2002-12-01 00:00:00 +0900</dateIssued>
  <frequency>unknown</frequency>
</originInfo>
<language>
  <languageTerm authority="iso639-2b" type="code">jpn</languageTerm>
</language>
<physicalDescription>
  <form authority="marcform">volume</form>
  <extent/>
</physicalDescription>
<subject>
</subject>
<classification authority="ndc9">933.7</classification>
<abstract>1998年全米で大ベストセラーとなった人生の絵本。レッスンとは,「生きる意味」
を探すこと。美しい文章と絵で綴られた心うつ物語。 (日本児童図書出版協会)</abstract>
<note/>
<identifier type="isbn">9784582831351</identifier>
<recordInfo>
  <recordCreationDate>2015-11-29 12:08:23 +0900</recordCreationDate>
  <recordChangeDate>2015-12-10 01:42:21 +0900</recordChangeDate>
  <recordIdentifier>http://localhost:8080/manifestations/2</recordIdentifier>
</recordInfo>
<titleInfo>
  <title>はじめてのRuby on Rails :
話題の「Webアプリケーション・フレームワーク」が使える! : instant rails</title>
</titleInfo>
<titleInfo type="alternative">
  <title/>
</titleInfo>
<name type="personal">
  <namePart>清水, 美樹</namePart>
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  <role>
    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<typeOfResource>text</typeOfResource>
<originInfo>
  <publisher>工学社</publisher>
  <dateIssued>2006-08-01 00:00:00 +0900</dateIssued>
  <frequency>unknown</frequency>
</originInfo>
<language>
  <languageTerm authority="iso639-2b" type="code">jpn</languageTerm>
</language>
<physicalDescription>
  <form authority="marcform">volume</form>
  <extent/>
</physicalDescription>
<subject>
</subject>
<classification authority="ndc9">547.483</classification>
<abstract/>
<note/>
<identifier type="isbn">9784777512324</identifier>
<recordInfo>
  <recordCreationDate>2015-11-29 12:05:32 +0900</recordCreationDate>
  <recordChangeDate>2015-12-14 23:50:35 +0900</recordChangeDate>
  <recordIdentifier>http://localhost:8080/manifestations/1</recordIdentifier>
</recordInfo>
</modsCollection>

1.8.3. TSV 形式で書き出し

1. 書き出しをしたい検索結果画面を表示させます。[TSV]リンクをクリックします
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NOTE 現在、画面でみえている結果の分だけが書き出しができます。

2. TSV 形式のファイルがダウンロードできます。

◦ 出力されるTSVの例（Web APIマニュアル）

◦ 出力される項目の詳細（Web APIマニュアル）

1.8.4. JSON 形式で書き出し

1. 書き出しをしたい検索結果画面を表示させます。[JSON]リンクをクリックします
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NOTE 現在、画面でみえている結果の分だけが書き出しができます。

2. JSON 形式のファイルがダウンロードできます。

◦ 出力されるJSONの例（Web APIマニュアル「書誌と所蔵のJSON形式のデータの例」参照）

◦ 出力される項目の詳細（Web APIマニュアル「書誌と所蔵のJSON形式の項目」参照）

1.9. 検索結果詳細の書き出し

1.9.1. RDF/XML 形式で書き出し

1. 書き出しをしたい検索結果詳細画面を表示させます。[RDF/XML]リンクをクリックします
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2. RDF/XML 形式のファイルがダウンロードできます。

◦ 出力されるRDF/XMLの例（Web APIマニュアル参照）

1.9.2. MODS 形式で書き出し

1. 書き出しをしたい検索結果詳細画面を表示させます。[MODS]リンクをクリックします
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2. MODS 形式のファイルがダウンロードできます。

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<mods version="3.3" xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance"
xmlns="http://www.loc.gov/mods/v3">
<titleInfo>
  <title>レッスン</title>
</titleInfo>
<titleInfo type="alternative">
  <title>The lesson</title>
</titleInfo>
<name type="personal">
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  <namePart>Pearson, Carol Lynn</namePart>
  <role>
    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<name type="personal">
  <namePart>灰島, かり, 1950-</namePart>
  <role>
    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<name type="personal">
  <namePart>ささめや, ゆき, 1943-</namePart>
  <role>
    <roleTerm type="text" authority="marcrelator">creator</roleTerm>
  </role>
</name>
<typeOfResource>text</typeOfResource>
<originInfo>
  <publisher>平凡社</publisher>
  <dateIssued>2002-12-01 00:00:00 +0900</dateIssued>
  <frequency>unknown</frequency>
</originInfo>
<language>
  <languageTerm authority="iso639-2b" type="code">jpn</languageTerm>
</language>
<physicalDescription>
  <form authority="marcform">volume</form>
  <extent/>
</physicalDescription>
<subject>
</subject>
<classification authority="ndc9">933.7</classification>
<abstract>1998年全米で大ベストセラーとなった人生の絵本。レッスンとは,「生きる意味」
を探すこと。美しい文章と絵で綴られた心うつ物語。 (日本児童図書出版協会)</abstract>
<note/>
<identifier type="isbn">9784582831351</identifier>
<recordInfo>
  <recordCreationDate>2015-11-29 12:08:23 +0900</recordCreationDate>
  <recordChangeDate>2015-12-10 01:42:21 +0900</recordChangeDate>
  <recordIdentifier>http://localhost:8080/manifestations/2</recordIdentifier>
</recordInfo>
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</mods>

1.9.3. TSV 形式で書き出し

1. 書き出しをしたい検索結果詳細画面を表示させます。[TSV]リンクをクリックします

2. TSV 形式のファイルがダウンロードできます。

◦ 出力されるTSVの例（Web APIマニュアル）

◦ 出力される項目の詳細（Web APIマニュアル）

1.10. 検索結果詳細を電子メールで送る
メールアドレスを登録しており、ログインしていると、検索結果詳細を電子メールで送ることができま
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す。

メールアドレスの登録方法は利用者マニュアル「メールアドレスや名前などを変更する」を参照してくだ
さい。

1. 電子メールで送りたい検索結果詳細画面を表示させます。[書誌情報を電子メールで送信する]リンクを
クリックします

2. [OK]をクリックします。
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3. 電子メールで送られてきます。
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Chapter 2. ログイン/ログアウトをする
ログインすることで、予約などができるようになります。 ここでは、ログインする方法と、ログアウトす
る方法について説明します。

2.1. ログインする
1. Enjuにアクセスし、［ログイン］をクリックします。

2. ユーザー名とパスワードを入力し［ログイン］をクリックします。

NOTE

ブラウザを閉じてもログイン状態を保持したい場合は、［ウィンドウを閉じてもログ
インしたままにする］をオンにします。

「パスワードを忘れましたか？」のリンクをたどった先の画面で、メールアドレス
（Enjuに登録した自分のメールアドレス）を入れて、[パスワードを再発行する]ボタン
をクリックすると、再発行されたパスワードがメールで送られてきます。 メールアド
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レスをあらかじめ設定していない場合は、この機能は使えません。 また、Enjuが動
作しているサーバでメールサーバーの設定（インストールマニュアル「メールサーバ
ーの設定」参照）がされていない場合もこの機能は動作しません。

3. 自分のアカウントでログインされていることを確認します。

2.2. ログアウトする
1. ［ログアウト］をクリックします。

2. ログアウトされたこと（［ログイン］の表示に変わったこと）を画面で確認します。
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enju_install_vm_all.pdf#_​メ​ー​ル​サ​ー​バ​ー​の​設​定


NOTE
時間の経過にともなって自動ログアウトする機能は用意されていません。 パソコンを
共有する時や離席時などには、 きちんとログアウトするよう心がけましょう。
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Chapter 3. パスワード/ユーザアカウント情報を変
更する

3.1. パスワードを変更する
1. 右上の[アカウント]リンクをクリックします。

2. 右メニューの[パスワード変更]リンクをクリックします。

3. ［現在のパスワード］と「パスワード」「パスワード(確認)」を入力します。パスワードは画面には表
示されません。また「パスワード」と「パスワード(確認)」は同じものを入れてください。[更新]ボタ
ンを押します。
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4. 「アカウントは正常に更新されました。」と表示されます。パスワードは変更されました。

3.2. メールアドレスや名前などを変更する
メールアドレス、名前、画面のメニュー等に表示される言語、キーワードリスト（ピックアップ機能で使
用）、貸出期限のicalendar url、貸出の履歴を保存するかどうかなどの情報を修正できます。

1. 右上の[アカウント]リンクをクリックします。
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2. 右メニューの[編集]リンクをクリックします。

NOTE

◦ ユーザアカウント情報画面には、ユーザ名、利用者番号、貸出履歴が表示されま
す。

◦ 右メニューの[貸出の一覧]リンクをクリックすると自身の貸出履歴が表示されま
す。

◦ 右メニューの[予約の一覧]リンクをクリックすると自身の予約の一覧が表示されま
す。

◦ 右メニューの[購入リクエストの一覧]リンクをクリックすると自身の購入リクエス
トの一覧が表示されます。

3. メールアドレスや名前を編集し、[更新する]をクリックします。
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NOTE

◦ ユーザ名、有効期限、利用不可、権限、利用者グループ、利用者番号、図書館、
参照に必要な権限については変更できません。

◦ 変更が必要な場合は、職員に連絡してください。

4. 「メールアドレス」について

メールアドレスを登録しておくと、

◦ パスワードを忘れた時に、再設定されたパスワードを送信する機能が使えるようになります。

◦ 書誌詳細（「書誌情報を電子メールで送信する」リンク）で書誌をメールに送れるようになりま
す。

◦ （管理者権限のみ）インポート・エクスポート・利用統計の集計の完了通知が来るようになりま
す。

NOTE ▪ 現行のEnju Leafでは、予約の取り置きのメールのお知らせを届ける機能は動作
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していません（詳細 issue #1016）。

5. 「フルネーム」「フルネーム（ヨミ）」について

表示に使われます（主に、図書館職員の管理用に用いられます）。

6. 「言語」について

表示する言語を選ぶことができます。標準では、日本語と英語が選択可能です。

7. 「キーワードリスト」について

ログインしたときに表示される「ピックアップ」資料は、このキーワードリストにいれたキーワード
に関連したものを優先して表示します。

8. 「貸出期限のicalendar url」について

こちらを[リセット]して表示したURLを使うことで、自身のカレンダーソフトに「貸出期限」などが表
示されるように設定できます。

9. 「貸出の履歴を保存する」について

チェックを入れると、現在借りている本だけでなく、返却した本の記録を閲覧できるようになりま
す。ただし、チェックを入れるまえの返却本は表示されません。
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Chapter 4. 資料を予約する
予約の機能には次のようなものがあります。

• 資料の予約をする

• 予約した資料を確認する

• 予約の変更・取消をする

• 予約した資料が用意されたことを知る

• 予約の一覧をTSVでダウンロードする

• 予約の一覧のRSSを取得する

4.1. 資料の予約をする

4.1.1. ログインせずに検索して後からログインして予約する場合

1. 予約したい本の名前を検索語に入力し、[検索]をクリックします。

2. 予約したい本が検索されたら、その本のタイトルをクリックします。
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3. 右メニューの[この資料を予約する]をクリック
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4. 自分のユーザー名とパスワードを入力してログインをクリックします。
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5. 必要ならば、「有効期限（この日以降は不要）」と「受け取り館」を入力し、［登録する］ボタンを
クリックします。

「有効期限（この日以降は不要）」を設定すると、その日を過ぎた予約はキャンセルされます。

6. 「予約が正常に作成されました」と表示され、予約が作成されます。

4.1.2. ログインした状態で検索した場合

1. 予約したい本の名前を検索語に入力し、［検索］をクリックします。
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2. 予約したい本が検索されたら、［予約］をクリックします。

NOTE ログインしていないと[予約]リンクは表示されません

3. 必要ならば、「有効期限（この日以降は不要）」と「受け取り館」を入力し、［登録する］ボタンを
クリックします。

「有効期限（この日以降は不要）」を設定すると、その日を過ぎた予約はキャンセルされます。
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4. 「予約が正常に作成されました」と表示され、予約が作成されます。

4.2. 予約した資料を確認する
1. ［貸出と予約］メニューから［予約の一覧］を選択します。
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2. 予約の一覧が表示されます。右メニュー[取置済み]リンクをクリックします。

「状態」の列をみれば、「取置済み」や「受付済み」が分かります。「取置済み」や「受付済み」に
なった場合は、メッセージ機能やメールでお知らせがあります。 予約の詳細な情報を知りたい場合
は、Id列のリンクか、資料のタイトルのリンクをクリックします。

3. [取置済み]の予約だけが表示されます。右メニューの[この絞り込みを解除する]をクリックします。
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4. 最初に表示したように、すべての予約が表示されます。

4.3. 予約の変更をする
受取館を変えたり、有効期限を変えたりできます。
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1. ［貸出と予約］メニューから［予約の一覧］を選択します。

2. [編集]をクリックします。
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3. 有効期限（この日以降は不要）や受取館を修正します。

NOTE
現在、取置済みの予約でも編集できますが、いずれはできないようになる可能性があ
ります（参照：  issue #839）。

4.4. 予約の取消（キャンセル）をする
予約を取り消す（キャンセルする）ことができます。

1. ［貸出と予約］メニューから［予約の一覧］を選択します。

2. [取消]をクリックします。
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3. [OK]をクリックします。

4. 予約が取り消されました。
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4.5. 予約の記録を削除する
既に完了したり、取り消したりした予約の記録を削除することができます。

1. ［貸出と予約］メニューから［予約の一覧］を選択します。

2. [削除]をクリックします。
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3. [OK]をクリックします。

4. 予約の記録1件分が削除されました。
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4.6. 予約した資料が用意されたことを知る

NOTE
現行のEnju Leafではこの機能にバグがあり、メッセージ機能、メール通知機能ともに動作
していません(詳細 issue #1016)。

• メッセージ機能を使って知ることができます。

• メールアドレスを設定している場合は、メールでも通知が来ます。

4.7. 予約の一覧をTSVを表示する
1. ［貸出と予約］メニューから［予約の一覧］を選択します。
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2. 右メニューの[TSV]をクリックします。

3. TSVが表示されます。
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4.8. 予約の一覧のRSSを表示する
1. ［貸出と予約］メニューから［予約の一覧］を選択します。

2. 右メニューの[RSS]をクリックします。

3. RSSが表示されます。
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Chapter 5. 資料の貸出状況を確認する/貸出延長を
する
この章では、以下の貸出に関係する機能について説明します。

• 資料の貸出状況を確認する

• 貸出延長をする

5.1. 資料の貸出状況を確認する
現在借りている本を確認することができます。 また、貸出の履歴を保存する（3-2節参照）にチェックを
入れておくと、返却した本も記録され、閲覧できるようになります。 ただし、チェックを入れるまえに返
却した本は記録されていないので表示できません。

1. ［貸出と予約］メニューから［貸出履歴］を選択します。

2. 貸出履歴が表示されます。右メニューの「予約あり」の下の「はい」をクリックします。
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NOTE

◦ この表と同内容を、[アカウント]リンクをたどった先の画面でも見れます。

◦ 右メニューにある「図書: 2 / 10」は、「借りている本の数 = 2 / 借りられる上限
数 = 10」を表しています。

◦ 右メニューの[予約]リンクをたどると、予約の一覧画面へ遷移します。

3. 予約がかかっている資料だけが表示されます。右メニューの[この絞り込みを解除する]をクリックしま
す。

4. 絞り込みが解除され、すべての貸出履歴が表示されます。
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5.2. 貸出延長をする
1. ［貸出と予約］メニューから［貸出履歴］を選択します。

2. 貸出履歴が表示されます。[貸出期間の延長]をクリックします。
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3. 新しい貸出期間を確認し、[更新する]をクリックします。

NOTE

◦ すでに貸出期間が過ぎている資料の場合

◦ 予約が入っている資料の場合は、次のような画面が出て、貸出期間の延長ができ
ません。

5.3. 返却済みの貸出の記録を削除する
1. ［貸出と予約］メニューから［貸出履歴］を選択します。
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2. ［削除]リンクをクリックします。

3. ［OK]をクリックします。
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4. 返却済みの記録が削除されました。

5.4. 貸出の一覧のTSVを表示する
1. ［貸出と予約］メニューから［貸出履歴］を選択します。
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2. 右メニューの［TSV］をクリックします。

3. TSVが表示されます。

username    user_number item_identifier title   checked_out_at  due_date
checked_in_at   (created_at: 2020-01-11 15:07:50 +0900)
"zuser01"   "z123"  "011645041" "イェルサレムのアイヒマン : 悪の陳腐さについての報告"
"2020-01-11 15:06:24 +0900" "2020-02-10 23:59:59 +0900"
"zuser01"   "z123"  "110333796" "基本件名標目表"   "2020-01-11 14:55:44 +0900" "2020-
02-10 23:59:59 +0900" "2020-01-11 14:55:51 +0900"

59



5.5. 貸出の一覧のRSSを表示する
1. ［貸出と予約］メニューから［貸出履歴］を選択します。

2. 右メニューの［RSS］をクリックします。

3. RSSが表示されます。
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Chapter 6. 新着資料の一覧を表示する
Enjuでは、新着資料（1か月以内に登録された資料）の 一覧を表示することができます。

1. トップページの［新着資料］をクリックします。

2. 新着資料の一覧が表示されます。
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Chapter 7. メッセージを受信する

7.1. メッセージを読む
1. ［アカウント］の左にあるメールアイコンをクリックします。

NOTE
未読メッセージがある場合は、メールアイコンの右に未読のメッセージ数が表示され
るので、それをクリックすることもできます。

2. 読みたいメッセージの件名をクリックします。

NOTE

右メニューの[既読]をクリックすると既読のメッセージのみが表示され、[未読]リンク
をクリックすると未読のメッセージのみが表示されます。 [既読]や[未読]をクリックし
たときにでてくる[この絞り込みを解除する]リンクをクリックすると、すべてが表示さ
れます。
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3. メッセージの内容が表示されます

NOTE
右メニューの[戻る]をクリックすると前の画面に戻ります。 [削除]をクリックすると、
確認の画面がでますので[OK]をクリックすると、このメッセージを削除します。

7.2. メッセージを削除する
1. ［アカウント］の左にあるメールアイコンをクリックします。

2. 削除したいメッセージのチェックボックスにチェックを入れ、［メッセージを削除する］ボタンをク
リックします。
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